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OP]INSKI NA^ELNIK

Na temelju ~lanka 47. Statuta Op}ine Konavle
(»Slu‘beni glasnik Op}ine Konavle« broj: 4/09.,
2/13. i 5/13.), op}inski na~elnik Op}ine Konavle
dana 31. o‘ujka 2014. godine donosi

PRAVILNIK
o kori{tenju slu‘benih automobila i mobilnih

telefona

^lanak 1.
Ovim se Pravilnikom o kori{tenju slu‘benih

automobila i mobilnih telefona (u daljnjem
tekstu: Pravilnik) ure|uje kori{tenje slu‘benih
automobila i mobilnih telefona te prava i obveze
op}inskih du‘nosnika i slu‘benika u svezi s
kori{tenjem te imovine.

SLU@BENI AUTOMOBILI

^lanak 2.
Slu‘bene automobile za slu‘bene potrebe

koriste du‘nosnici i slu‘benici Op}ine Konavle, a
iznimno i tre}e osobe po odobrenju op}inskog
na~elnika odnosno slu‘bene osobe koje on
ovlasti.

Pravo na kori{tenje slu‘benog automobila 24
sata dnevno ima op}inski na~elnik i zamjenik/ca
op}inskog na~elnika Op}ine Konavle, koji
profesionalno obavlja svoju du‘nost.

Kori{tenje slu‘benog automobila iz stavka 2.
ovoga ~lanka, smatra se kori{tenjem u slu‘bene
svrhe.

^lanak 3.
Osobe iz ~lanka 2. ovog Pravilnika moraju

imati va‘e}u voza~ku dozvolu te se pridr‘avati
odredbi Zakona o sigurnosti prometa na cestama.

^lanak 4.
Pod slu‘benim potrebama u smislu ovoga

Pravilnika podrazumijeva se obavljanje poslova i
zadataka koji pripadaju u samoupravni djelokrug
rada Op}ine Konavle, a osobito:

- poslovi i zadaci izvan sjedi{ta upravnih
tijela,

- sudjelovanje na sastancima i sjednicama,
- prijevoz potreban za rad upravnih tijela,
- obavljanje drugih poslova po ovla{tenju
op}inskog na~elnika.

U slu~aju kada se slu‘beni automobil koristi
za odlazak na slu‘beno putovanje, kori{tenje
odobrava op}inski na~elnik ili osoba koju on
ovlasti.

^lanak 5.
Za vrijeme kori{tenja slu‘benog automobila

korisnici su du‘ni voditi evidenciju o izvr{enim

radnjama i prije|enim kilometrima na utvr|enom
obrascu putnog naloga ili putnog radnog lista.

Obrasce putnog naloga izdaje voditelj
pododsjeka pisarnice, a putni radni list se nalazi
u slu‘benim vozilima.

Putni nalog i putni radni list moraju obvezno
sadr‘avati:

- datum izdavanja,
- ime i prezime osobe koja koristi slu‘beni
automobil,

- lokacija na koju osoba putuje, iznimno kod
loco vo‘nje kao lokacija navodi se Op}ina
Konavle,

- svrhu putovanja,
- vrijeme trajanja putovanja,
- datum i vrijeme kretanja na put i po~etna
kilometra‘a,

- datum i vrijeme povratka s puta i zavr{na
kilometra‘a,

- podatke o o{te}enjima i nedostacima na
vozilu,

- potpis ovla{tene osobe i pe~at.
Po zavr{etku kori{tenja slu‘benog automobila

zadnji korisnik je du‘an popunjeni putni nalog ili
putni radni list dostaviti  voditelju pododsjeka
pisarnice.

^lanak 6.
Kori{tenje slu‘benih automobila za potrebe

slu‘benika izvan radnog vremena smatra se
pla}om u naravi sukladno Zakonu o porezu na
dohodak, na koju se obra~unavaju i upla}uju
propisani porezi i doprinosi.

Neto iznos pla}e u naravi ~ini 20% iznosa
mjese~ne rate za najam slu‘benog vozila, uve}ano
za porez na dodanu vrijednost, neovisno o
opsegu kori{tenja vozila odnosno o prije|enom
broju kilometara.

Porezi i doprinosi na pla}u u naravi
obra~unavaju se i pla}aju najkasnije posljednjeg
radnog dana u mjesecu u kojem je pla}a u
naravi ostvarena.

Za utvr|eni neto iznos mjese~ne pla}e u
naravi korisnicima se umanjuje obra~unata i
ispla}ena pla}a u novcu.

Za slu‘bena vozila koja koriste slu‘benici,
op}inski na~elnik }e nalogom zadu‘iti odre|enog
slu‘benika, koji iz tih razloga nema pravo na
naknadu tro{kova za prijevoz na posao i s posla.

^lanak 7.
Administrativno-tehni~ke poslove, odnosno

evidenciju i kontrolu kori{tenja slu‘benih
automobila, vodi voditelj pododsjeka za nabavu i
odr‘avanje.

Poslovima iz stavka 1. ovoga ~lanka smatraju
se:
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- vo|enje mjese~ne evidencije o prije|enoj
kilometra‘i svakog automobila i utro{ku
goriva.

Korisnici slu‘benih automobila du‘ni su u
slu~aju prometne nezgode ili o{te}enja automobila
kao i u slu~aju kvara na automobilu odmah o
tome obavijestiti voditelja pododsjeka za nabavu i
odr‘avanje.

^lanak 8.
Korisnik slu‘benog automobila du‘an je za

svako punjenje vozila gorivom na benzinskoj
postaji dostaviti voditelju slu‘be za ra~unovodstvo
i financije urednu dokumentaciju (ra~un s
pe~atom benzinske postaje ovjeren od strane
korisnika i stanjem kilometra‘e prilikom
punjenja), a presliku voditelju pododsjeka za
nabavu i odr‘avanje. 

^lanak 9.
Voditelj pododsjeka za nabavu i odr‘avanje

du‘an je dostaviti pro~elniku Upravnog odjela za
prora~un i financije najmanje dva puta godi{nje
izvje{}e o prije|enim kilometrima i potro{nji
goriva za sve slu‘bene automobile, i to za
razdoblje od 1. 1. do 31. kolovoza i od 1. 9. do
31. prosinca teku}e godine.

MOBILNI TELEFONI

^lanak 10.
Pravo na kori{tenje slu‘benog mobilnog

telefona imaju op}inski na~elnik, zamjenik
op}inskog na~elnika, pro~elnici upravnih odjela,
pomo}nici pro~elnika upravnih odjela, voditelj
jedinice za unutarnju reviziju, vi{i savjetnik za
prostorno planiranje i za{titu okoli{a, vi{i
savjetnik za gospodarstvo, savjetnik za dru{tvene
djelatnosti, voditelj odsjeka za komunalno
redarstvo i voditelj pododsjeka za nabavu i
odr‘avanje.

Iznimno pravo na kori{tenje slu‘benih
mobilnih telefona slu‘benicima u upravnim
tijelima posebnom odlukom utvr|uje op}inski
na~elnik, ukoliko je to neophodno za obavljanje
redovnih poslova u upravnim tijelima.

^lanak 11.
Korisnicima mobilnog telefona u slu‘bene

svrhe priznat }e se telefonski tro{kovi u
tuzemstvu do 300,00 kuna, a op}inskom
na~elniku i zamjeniku op}inskog na~elnika bez
ograni~enja.

Razliku telefonskih tro{kova iznad odobrenog
iznosa iz stavka 1. ovoga ~lanka du‘an je
podmiriti svaki korisnik mobilnog telefona po
ispostavljenom ra~unu.

Telefonski tro{kovi nastali u inozemstvu
priznaju se korisniku u cijelosti.

^lanak 12.
Obra~un i pra}enje izdataka nastalih

kori{tenjem mobilnih telefona obavljat }e voditelj
odsjeka za ra~unovodstvo i financije.

Voditelj slu‘be za ra~unovodstvo i financije
izvijestit }e korisnike o utro{ku za prethodni
mjesec u roku od 5 dana od dana kada zaprimi
ra~un.

^lanak 13.
Korisnik mobilnog telefona du‘an je u roku 3

dana od dana prestanka obna{anja du‘nosti
odnosno gubitka prava na kori{tenje mobilnog
telefona, isti predati s pripadaju}om opremom
pro~elniku Upravnog odjela za op}e poslove i
mjesnu samoupravu.

Po isteku mjeseca u kojem je do{lo do
prestanka obna{anja du‘nosti ili gubitka prava na
kori{tenje mobilnog telefona, voditelj odsjeka za
ra~unovodstvo i financije dostavit }e obra~un
korisniku, uz obvezu podmirivanja eventualno
nastalih izdataka iznad iznosa utvr|enog u ~lanku
11. ovoga Pravilnika do kraja teku}eg mjeseca.

^lanak 14.
Nepridr‘avanje odredbi ovoga Pravilnika

predstavlja povredu radne obveze.

^lanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od

dana objave u »Slu‘benom glasniku Op}ine
Konavle«.

KLASA: 022-05/14-01/31
UR.BROJ: 2117/02-03/1-14-1
Cavtat, 31. o‘ujka 2014.

Op}inski na~elnik
Luka Korda, v.r.

..... o ......

Temeljem ~lanka 5. i 14. Uredbe o postupku
davanja koncesijskog odobrenja na pomorskom
dobru (N.N. 36/04, 63/08 i 133/13), u daljnjem
tekstu: Uredba, op}inski na~elnik Op}ine Konavle
donosi

PLAN
UPRAVLJANJA POMORSKIM DOBROM U

2014. GODINI

I. UVODNE ODREDBE
^lanak 1.

Planom upravljanja pomorskim dobrom u
2014. godini na podru~ju Op}ine Konavle utvr-
|uje se:

a) redovno upravljanje pomorskim dobrom
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b) sredstva za redovno upravljanje pomorskim
dobrom

c) popis djelatnosti koje se mogu obavljati na
pomorskom dobru na podru~ju Op}ine Konavle

d) mikrolokacije za obavljanje djelatnosti pod
to~kom c) ovog ~lanka.

II. PLAN REDOVITOG UPRAVLJANJA
POMORSKIM DOBROM

^lanak 2.
Granice pomorskog dobra na podru~ju Op}ine

Konavle utvr|ene su Uredbom o odre|ivanju
granice pomorskog dobra na dijelu K.O. Obod
(N.N. 72/02) i Uredbom o odre|ivanju granice
pomorskog dobra na dijelu K.O. Cavtat
(N.N.131/02).

Op}ina Konavle redovno upravlja pomorskim
dobrom u op}oj upotrebi na na~in da ga
redovno odr‘ava i {titi od o{te}enja.

III. SREDSTVA ZA REDOVITO UPRAVLJANJE
POMORSKIM DOBROM

^lanak 3.
Temeljem Zakona o pomorskom dobru i

morskim lukama sredstva za redovno upravljanje
pomorskim dobrom u op}oj upotrebi na podru~ju
Op}ine Konavle ~ine:

a) sredstva od naknade za koncesijsko odobre-
nje

b) tre}ina sredstava od naknade za koncesije
koje dodjeljuje @upanija dubrova~ko-neretvanska a
koja se upla}uju u korist prora~una Op}ine
Konavle

c) sredstva koja se osiguravaju u prora~unu
Op}ine Konavle za pomorsko dobro na njenom
podru~ju.

IV. POPIS DJELATNOSTI IZ JEDINSTVENOG
POPISA DJELATNOSTI NA POMORSKOM
DOBRU KOJE SE MOGU OBAVLJATI NA
PODRU^JU OP]INE KONAVLE

^lanak 4.
Na pomorskom dobru na podru~ju Op}ine

Konavle  mogu se obavljati sljede}e djelatnosti:
- iznajmljivanje sredstava
- ugostiteljstvo i trgovina
- komercijalno - rekreacijski sadr‘aji
- obuka jedrenja, veslanja i sl.
- obuka plivanja
- organizacija ronila~kih izleta, obuka ronilaca.

V. MIKROLOKACIJE ZA OBAVLJANJE
DJELATNOSTI

^lanak 5.
Obavljanje djelatnosti iz ~lanka 4. stavak 1.

podstavci 1., 2. i 3. planira se u K.O. Cavtat
kako slijedi:
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^lanak 8.
Ukoliko se pojavi interes za isho|enjem

koncesijskog odobrenja za obavljanje djelatnosti
na mikrolokaciji koja nije nazna~ena u
tablicama iz ~lanka 5., op}inski na~elnik mo‘e
naknadno dopuniti Plan koji se potom dostavlja
nadle‘nom uredu Dubrova~ko-neretvanske
‘upanije, radi izdavanja potvrde o uskla|enosti sa
‘upanijskim planom upravljanja pomorskim
dobrom.

Ukoliko se podnese vi{e zahtjeva za isto
koncesijsko odobrenje na istoj mikrolokaciji
prednost ima podnositelj koji je ispunio sve
obveze prema Op}ini Konavle a u 2013. godini
imao koncesijsko odobrenje za tra‘enu djelatanost
na tra‘enoj mikrolokaciji. 

VI. OBVEZE PODNOSITELJA ZAHTJEVA
^lanak 9.

Podnositelji zahtjeva za koncesijsko odobrenje
uz zahtjev su du‘ni prilo‘iti:

- preslik dokaza o vlasni{tvu sredstava za oba-
vljanje djelatnosti na pomorskom dobru / dokaz
o pravnoj osnovi kori{tenja sredstva (u slu~aju da
podnositelj zahtjeva za koncesijsko odobrenje nije
vlasnik sredstva),

- dokaz o sposobnosti brodice/broda za plovi-
dbu (samo u slu~aju kada se odobrenje tra‘i za
obavljanje djelatnosti s brodom/brodicom),

- potvrdu o podmirenim obvezama prema
Op}ini Konavle,

- 20,00 kuna upravnih pristojbi.

Koncesijska odobrenja mogu se izdavati i u K.O. \urini}i i K.O. Vitaljina za mikrolokacije koje
nisu u postupku koncesioniranja, a prema iskazanom interesu i procjeni Vije}a.

Naknada }e se za mjesto Molunat obra~unavati prema razredu B. Tablice 2. Jedinstvenog popisa
djelatnosti na pomorskom dobru koja ~ini Prilog 1B Uredbe,  a za ostala mjesta prema razredu D.
iste tablice. 

^lanak 6.
Monta‘ni objekti, kiosci do 12 m2 ~ije je postavljanje predvi|eno u ~lanku 5. ovog Plana moraju

biti izra|eni  od drva ili drugog materijala koji se uklapa u okoli{.
Monta‘ni objekti odnosno kiosci iz prethodnog stavka ne mogu se postaviti bez suglasnosti Op}ine

Konavle.

^lanak 7.
Koncesijska odobrenja za djelatnosti iz ~lanka 4. ovog Plana podstavci 4., 5. i 6.  dodjeljivat }e se

kako slijedi:
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^lanak 10.
Koncesijsko odobrenje ne mo‘e se izdati

podnositelju zahtjeva koji nije podmirio sve
obveze prema Op}ini Konavle.

^lanak 11.
Sva koncesijska odobrenja izdaju se na rok do

31. prosinca 2014. godine.

VII. ZAVR[NE ODREDBE

^lanak 12.
Ovaj Plan stupa na snagu danom objave u

«Slu‘benom glasniku Op}ine Konavle».

KLASA: 947-03/14-01-1
UR.BROJ: 2117/02-03/2-14-1
Cavtat: 20. velja~e 2014.

Op}inski na~elnik
Luka Korda, v.r.

..... o .....

Na temelju ~lanka 47.Statuta Op}ine Konavle
(Slu‘beni glasnik Op}ine Konavle broj 4/09, 2/13
i 5/13), ~lanka 2. Odluke o koeficijentima za
obra~un pla}e slu‘benika i namje{tenika u
upravnim tijelima Op}ine Konavle (Slu‘beni
glasnik Op}ine Konavle broj 9/12) i ~lanka 13.
Pravilnika o porezu na dohodak (NN od 95/05
do 160/13),  op}inski na~elnik donosi

ISPRAVAK I DOPUNE 
PRAVILNIKA O UNUTARNJEM REDU

^lanak 1.
U ~lanku 5. Pravilnika o unutarnjem redu

(Slu‘beni glasnik op}ine Konavle broj 1/13),
ispravlja se naziv radnog mjesta pod to~kom 1. i
ispravljen glasi: »Pro~elnik Upravnog odjela za
op}e poslove i mjesnu samoupravu».

^lanak 2.
U ~lanku 6. ispravlja se naziv radnog mjesta

pod to~kom 2. i ispravljen glasi: »Voditelj Slu‘be
za financije».

U ~lanku 6. ispravlja se naziv radnog mjesta
pod to~kom 3. i ispravljen glasi: »Voditelj Slu‘be
za ra~unovodstvo i financije»».

^lanak 3.
U ~lanku 7. stavak 1. podstavak 1. umjesto

rije~i: »Odsjek» stoji rije~: »Slu‘ba».
U ~lanku 7. ispravlja se naziv radnog mjesta

pod to~kom 3. i ispravljen glasi: »Voditelj Slu‘be
za infrastrukturu i gospodarenje nekretninama».

^lanak 4.
U ~lanku 44. stavak 1.  dodaje se novi

podstavak koji glasi:» u slu~aju smrti ~lana u‘e
obitelji  (bra~nog druga, roditelja, roditelja
bra~nog druga, djece, drugih predaka i potomaka
u izravnoj liniji.»

U ~lanku 44. Pravilnika dodaje se novi stavak
koji glasi: «Slu‘benik i namje{tenik ima pravo na
potporu i u drugim slu~ajevima sukladno Zakonu
o porezu na dohodak.»

^lanak 5.
Ovaj Ispravak i Dopune Pravilnika o unuta-

rnjem redu objavit }e se u Slu‘benom glasniku
Op}ine Konavle.

KLASA: 023-05/12-01/01
UR. BROJ: 2117/02-02-12-2
Cavtat, 2. travnja  2014.

Op}inski na~elnik
Luka Korda, v.r.
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